Nz Knjiznica Sevnica

DOKUMENT UPRAVLIANJA KNJIZNICNE ZBIRKE KNJIZNICE SEVNICA

Uvod

KnjiZnica Sevnica je ena od 58 slovenskih splosnih knjiznic ter osrednja knjiznica v obcini Sevnica, ki s
svojimi enotami v Sevnici, Loki pri Zidanem Mostu in enoti posavske potujoce knjiznice trajno in
nemoteno izvaja knjizniéno dejavnost na obmocju obcine Sevnica in priblizno 17.700 ob¢anom
zagotavlja osnovne potrebe po informiranju, izobrazevanju, raziskovanju, kulturi in prezivljanju
prostega Casa. Dejavnost knjiznice je dolofena z ustanovitvenim aktom — Odlokom o ustanovitvi
javnega zavoda KnjiZnice Sevnica (UL RS $t. 58/2001), sprejetim 13. 7. 2001.

1. POSLANSTVO IN VIZIJA

Poslanstvo

KnjiZznica Sevnica z osrednjo enoto v Sevnici, premi¢no zbirko v Loki pri Zidanem Mostu ter z enoto
posavska potujoca knjiznica omogoca vsem prebivalcem na obmocju delovanja knjiznice neomejen
dostop do knjizni¢nega gradiva in informacij ter informacijskih in kulturnih storitev. Na osnovi nacel
prostega in enakopravnega dostopa do zapisanih dosezkov Cloveskega znanja Knjiznica Sevnica
zadovoljuje intelektualne in kulturne potrebe prebivalcev obcine Sevnica, podpira vsezivljenjsko
ucenje in razvija pismenost ter tako prispeva k vsestranskemu napredku vsakega posameznika in
skupnosti.

Vizija

Knjiznica Sevnica Zeli (p)ostati sticiSce novih idej. Z deljenjem informacij, znanja in zgodb se Zelimo Se
bolj povezovati z uporabniki in okoljem ter skupaj graditi novo civilno druzbo, ki se bo hitro in
pozitivno odzivala na spremembe.

2. NAMEN DOKUMENTA O UPRAVLIANJU KNJIZNICNE ZBIRKE TER O NABAVNI POLITIKI
Dokument o upravljanju knjiznicne zbirke in nabavni politiki Knjiznice Sevnica je namenjen
nadgrajevanju in upravljanju knjiznicne zbirke. Uporabnike informira o vsebini zbirke, njeni zalogi,
nadgrajevanju zbirke in o prioritetah izbiranja novega knjizni¢nega gradiva. Za zaposlene predstavlja
vodilo za izbor novega gradiva, izloCanje in odpis gradiva iz zbirke in hkrati zmanjsuje vpliv
subjektivnih odlocitev pri upravljanju zbirke.

Z dolocenimi ukrepi pomaga zagotavljati doslednost v izgradnji knjiznicne zbirke, pomaga pri
vrednotenju knjizni¢ne zbirke ter pri racionalizaciji porabe finan¢nih sredstev.

Priprava nabavne politike je najpomembnejsi del vodenja knjiznice. Zahteva veliko dela in interakcijo
med sodelavci, uporabniki, financerji in profesionalnimi kolegi. Posebno slednji, drugi knjizniarji in
informacijski strokovnjaki so lahko direktno in posredno pomemben vir informacij in se lahko
zgledujemo po njihovih (dobrih) primerih.

Namen javno dostopnega dokumenta nabavne politike je zagotovitev sistemati¢ne, kvalitetne,
transparentne in racionalne izgradnje knjizni¢ne zbirke. Namenjen je strokovnemu osebju knjiZnice,
uporabnikom knjiznice, dobaviteljem in Sirsi javnosti, ki s predlogi sooblikujejo nabavno politiko
knjiznice. KnjiZznicna zbirka predstavlja temelj delovanja sploSne knjiZznice in zato v KnjiZnici Sevnica
skrbno nacrtujemo njeno izgradnjo, bogatitev, posodabljanje in obnavljanje.
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3. OKOLJE KNJIZNICE

Pri oblikovanju knjizni¢ne zbirke moramo biti pozorni na okolje, v katerem knjiznica deluje. Pri tem
igra pomembno vlogo tudi razvoj knjiznicarske dejavnosti v obc¢ini. Zametke knjizni¢arstva gre v
Sevnici iskati v letu 1865, ko je bila ustanovljena narodna citalnica, prva v Posavju in prva v savski
dolini med Ljubljano in Zagrebom. Knjiznica se je velikokrat selila ter delovala v neprimernih,
premajhnih prostorih, od septembra 2007 pa knjiznica deluje v novih, vecjih, sodobno opremljenih
prostorih z zaposlenimi 10 strokovnimi delavkami in fondom knjizni¢nega gradiva, ki obsega dobrih
cca. 85.000 enot gradiva.

Danes ima sevniska knjiznica poleg osrednje enote v Sevnici tudi premi¢no zbirko v Loki pri Zidanem
Mostu ter enoto posavsko potujoco knjiznico, ki ima v obéini Sevnica 15 postajalisc.

Na podrodju obdine Sevnica deluje 6 osnovnih Sol z enotami vrtca in vrtec v Sevnici kot
samostojni zavod, ter ena srednja Sola, z vsemi nastetimi javnimi zavodi knjiZnica sodeluje
Ze vrsto let. KnjiZznica Sevnica izvaja knjizniéno dejavnost za podroéje ob&ine Sevnica, ki ima
17.661 prebivalcev (podatek z dne 1. 1. 2022), med katerimi kot materni jezik prevladuje
slovenski. Visjih, visoko3olskih ter univerzitetnih ustanov v nasi obéini ni.

4. DOSTOP DO KNJIZNICNEGA GRADIVA

Knjiznica nudi prost pristop do gradiva, razen priro¢ne zbirke in arhivskih izvodov.
Manjkajoce gradivo uporabnikom priskrbi z medknjizni¢no izposojo. Clani si gradivo knjiznice
lahko izposojajo v osrednji enoti v Sevnici ter v enoti v Loki, v enoti posavske potujoce
knjiznice, v vseh enotah je izposoja gradiva racunalnisko podprta s sistemom Cobiss.
Elektronska dostopnost do informacij in gradiva je mogoca preko domace strani Knjiznice
Sevnica. MoZen je oddaljeni dostop do elektronskih podatkovnih zbirk od doma, podatkovnih
baz, e-knjig (Biblos) in digitaliziranih ¢asopisov preko zbirke PressReader. Na voljo je portal
Kamra ter nekatere digitalizirane domoznanske vsebine.

5. ZGODOVINA, OBSEG IN VSEBINA KNJIZNICNE ZBIRKE

Knjiznica Sevnica skozi vsa leta svojega delovanja skrbi za dosego ciljev nabavne politike, skladno s
svojim poslanstvom in vizijo. To pomeni, da se premisljeno in transparentno priblizuje izgradnji kar
najbolj optimalne knjizne zbirke. Pri tem so ji v pomoc¢ tako splosna kot strokovna merila. S teko¢im
spremljanjem novosti knjizevne produkcije Zeli doseci pravocasen nakup gradiva. Spremlja, izbira in
kupuje subvencionirane izvode (Javna agencija za knjigo). Z zadostnim Stevilom naslovov periodike
Zeli zadovoljiti najsirsi krog tako uporabnikov kot tudi zgolj obiskovalcev svoje Citalnice. S svojim
delovanjem Zeli uporabnikom ponuditi aktualna in zanimiva podrocja stroke in leposlovja, vkljuciti
nove medije in baze podatkov (oddaljen dostop), ter e-knjige z bralniki, sistem Biblos. S
posodabljanjem dolocenih strokovnih podrocij in izlo¢anjem zastarelega, neaktualnega in uni¢enega
gradiva Zeli doseci optimalno ponudbo dolocenih strokovnih podrodij. S strokovno podprto ponudbo
leposlovnih del (kvalitetnih, nominiranih, nagrajenih) zvisuje nivo bralne kulture in zadovoljuje
kulturne in estetske potrebe uporabnikov ter Siri obzorja. Enakomerno zastopanost gradiva knjiznica
doseze tudi z nakupom dodatnega izvoda naslova posameznega gradiva za oddelek posavske
potujoce knjiznice, k v obcini Sevnica stoji na 15 postajalis¢ih v manjsih, bolj oddaljenih krajih obcine.
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6. FINANCIRANJE KNJIZNICNE ZBIRKE

Merila za nakup knjizni¢énega gradiva knjiZznica podrobno doloci Ze v finanénem nacrtu in letnem
nacrtu nakupa gradiva za naslednje leto. Razrez financnih sredstev pripravi knjiznica glede na
vrsto gradiva, ki ga kupuje (knjizno, neknjizno, serijsko, ter zvocne in elektronske knjige). Na
osnovi teh kriterijev knjiznica na letni ravni odmeri deleze, ki jih porazdeli na posamezne sklade,
namenjene nakupu gradiva. Nakup knjiznicnega gradiva Knjiznice Sevnica je financiran iz sredstev
Ministrstva za kulturo in Obcine Sevnica ter iz lastnih prihodkov knjiznice. Nacrt nakupa gradiva
je usklajen z zakonskimi in strokovnimi priporocili.

7. 1ZBOR KNJIZNICNEGA GRADIVA
Temeljno merilo priizboru gradiva je kvaliteta, zato so v zbirko uvrS§¢ena osnovna dela leposlovja
slovenske in svetovne knjizevnosti. To velja tako za odrasle kot otroke. Vanjo spadajo dela, ki
imajo trajno umetnisko ali izobraZevalno vrednost, ter kvalitetna popularna in komercialno
uspesna dela. Pri strokovnem gradivu na izbor vplivata zahtevnost vsebine in zastopanost
posameznih vsebin v knjizni¢ni zbirki. Posebna merila so: literarne in druge nagrade ter priznanja,
umetniska in estetska vrednost, priznani avtorji, lokalni avtorji, subvencionirana dela, dela
priznanih zalozb, ustrezna fizi€na oblika in izgled, cena, ter interes uporabnikov.
7. 1. 1ZHODISCA ZA DOPOLNJEVANJE KNJIZNICNE ZBIRKE
V Knjiznici Sevnica Zelimo z izbranim nakupom gradiva oblikovati kvalitetno knjizni¢no zbirko. Ta
bo ustrezala potrebam uporabnikov po informiranju, izobrazevanju, vsezivljenjskem ucenju,
kulturnem, estetskem dozivljanju in prezivljanju prostega Casa. lzbor gradiva uposteva okolje
osrednje knjiznice s premi¢no zbirko v Loki ter sploSna izhodis¢a gradnje zbirke. V knjiznici
sledimo strokovnim priporocilom za ustrezen koli¢inski nakup, a nakup Stevila izvodov najveckrat
omejujejo financna sredstva. Ponudba kvalitetnega knjiznicnega gradiva na trZis€u najveckrat
narekuje nakup ¢im vec razlicnih naslovov. Merila za dopolnjevanje zbirke zato veljajo za vse
postopke pridobivanja knjizni¢nega gradiva.

Splosna izhodis¢a za izbor gradiva:
tip knjiznice, kot ga dolo¢ata Zakon o knjiznicarstvu in Pravilnik o pogojih za izvajanje
knjiznicne dejavnosti kot javne sluzbe,
obseg knjizni¢ne zbirke, kot ga doloca Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne dejavnosti
kot javne sluzbe,
letni prirast gradiva, kot ga dolocajo Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne dejavnosti kot
javne sluzbe in veljavni standardi za splodne knjiznice,
razpoloZljiva finan€na sredstva za nakup in cena gradiva,
glavni trg nakupa je slovensko trzisce,
geografske in demografske znacilnosti okolja na obmaocju, ki ga knjiznica pokriva,
raznovrstno knjizni¢no gradivo v vseh oblikah,
kakovost in aktualnost gradiva,
uveljavljen avtor,
stopnja zastopanosti posameznega podrocja,
potrebe in Zelje uporabnikov, v skladu z merili za izbor.
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Vrste gradiva, ki ga knjiZznica uvrsca v svojo zbirko:
knjige (leposlovje, strokovna literatura, prirocniki, ob¢asno ucbeniki),
slikanice, stripi,
serijske publikacije,
kartografsko gradivo (zemljevidi, atlasi, vodniki),
zvocni zapisi (CD),
video zapisi (DVD),
elektronske baze,
elektronske knjige,
digitalizirano gradivo,
rokopisi in drugo neobjavljeno gradivo (domoznanstvo).

7. 2. NACINI PRIDOBIVANJA KNJIZNIENEGA GRADIVA

7. 2. 1 NAKUP

Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne dejavnosti kot javne sluZzbe predpisuje minimalni letni
prirast splosne knjiznice z 200 enotami gradiva na 1000 prebivalcev. V okviru tega prirasta je
potrebno zbirko dopolnjevati z 22 enotami neknjiznega gradiva na 1000 prebivalcev.

Pravilnik o pogojih za izvajanje knjiznicne dejavnosti doloca tudi ustrezen izbor gradiva:
- 40 % naslovov leposlovija,
- 60 % naslovov strokovnega gradiva,
- 30 % naslovov gradiva za otroke in mladino;
- 10 % referencnega gradiva.

7.2.2 KNJIZNI DAROVI

Knjiznici darujejo knjige in drugo gradivo predvsem fizicne osebe. Po prejemu darovanega gradiva
odgovorni strokovni delavec knjiznice v sodelovanju s sodelavci oceni in odlo¢i, katero gradivo bo
knjiznica vkljucila v svojo zbirko. lzbrano gradivo izmed darovanega mora zadostiti pogojem
aktualnosti, redkosti, ohranjenosti, saj le z doseganjem teh kriterijev prispeva k kvalitetnemu
oblikovanju celotne knjizne zbirke. Knjiznica prejema darove brezplac¢no, a ker so zanjo tudi stroSek
(strokovna presoja, obdelava gradiva) si tu jemlje pravico oblikovanja svojega nacina sprejemanja
darov. Odgovorni strokovni delavec odloci, ali bo darovano gradivo vkljuéeno v zbirko ali ne.
Gradivo, ki ga knjiznica ne potrebuje, ker ga ima sama Ze v zadostnem Stevilu ali gradivo, ki je
neaktualno, zastarelo, knjiznica podari naprej. Darovalec gradiva se s podpisom Izjave zaveze, da
od dneva darovanja gradiva o njem odloca le Se prejemnica tega, torej knjiznica.

8. OMEJITVE V KNJIZNICNI ZBIRKI
Knjizni¢no gradivo, ki ga knjiznica ne kupuje oz. ga kupuje zelo omejeno samo za potrebe
domoznanske zbirke:

— ucbeniki na vseh stopnjah izobraZevanja,

— siva literatura,

— publikacije znanstvenih, raziskovalnih institucij,

— notno gradivo.
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9. SODELOVANIJE Z DRUGIMI KNJIZNICAMI

Pri oblikovanju knjizni¢ne zbirke sodelujemo z drugimi knjiznicami, predvsem z osrednjo obmocno
knjiznico v Novem mestu. Za potrebe uporabnikov si knjiznica gradivo, ki ga nima v svoji zbirki,
medknjizni¢no izposoja v drugih slovenskih knjiznicah. Prav tako tudi drugim slovenskim knjiznicam

medknjizni¢no izposoja gradivo iz svojega fonda. Prednost pri medknjizni¢ni izposoji imajo knjiznice
na obmocju (osrednje knjiznice Dolenjske, Bele krajine in Posavja). Medknjizni¢na izposoja med
omenjenimi knjiznicami je namre¢ za uporabnike brezpla¢na. Knjiznicno zbirko predstavljamo na
razlicnih prireditvah namenjenih razliénim ciljnim skupinam. Po svojih finan¢nih in kadrovskih
zmoznostih se pridruzujemo tudi projektom, ki jih izvajajo druge knjiZznice in ustanove na nasem
podrocju in SirSe v Sloveniji.

10. VREDNOTENJE KNJIZNICNE ZBIRKE

Pri vrednotenju knjizni¢ne zbirke smo usmerjeni predvsem v zbirko, in sicer jo vrednotimo s pomocjo
statisti¢nih meritev o delu splosnih knjiZznic za posamezna porocevalska leta. Anket o zadovoljstvu
uporabnikov nacrtno Se ne izvajamo, skuSamo pa upostevati njihove pripombe in predloge, ki nam
jih posredujejo na razlicne nacine. Prizadevamo si, da je zbirka dostopna, aktualna in kvalitetna.
Zavedamo se, da bomo v prihodnje morali izvesti tudi kakSno anketo o zadovoljstvu uporabnikov
knjiznice, tudi o zbirki knjiznicnega gradiva.

11. ZASCITA KNJIZNICNE ZBIRKE
StarejSe, domoznansko gradivo in redko ter dragoceno gradivo je gradivo, kateremu zaradi trajnega
lokalnega in nacionalnega pomena Zelimo podaljsati Zivljenjsko dobo tako, da mu skusamo zagotoviti
ustrezne pogoje hranjenja, varovanja in zascite.
Gradivo mora biti zasciteno pred:

— neposredno fizi¢no silo (delo z gradivom, zrusitev stavbe),

— krajo in vandalizmom,

— ognjem, vodo, skodljivci, onesnazenim ozracjem,

— osvetlitvijo in sevanjem,

— neustrezno temperaturo,

— neustrezno relativno vlago ter

— izgubo oz. zaloZitvijo.

Vecina gradiva je zascitena z zascitno folijo, gradivo pa je pred krajo zasciteno z RFID sistemom, ki
omogoca tudi brezsticno (in hitrejSo) izposojo gradiva

Posebne zbirke so arhivsko knjizni¢no gradivo, dostopno uporabnikom v ¢italnici ali v digitalni
(sekundarni) obliki. PoSkodovano gradivo tudi digitaliziramo.

12. 1ZLOCANJE IN ODPIS KNJIZNICNEGA GRADIVA

Zizlo¢anjem in odpisom knjiZnica izboljSuje aktualnost in kvaliteto knjizni¢ne zbirke:
- redno 1 x letno (nacrtovano),

- izredno, obcasno (obicajno pred inventuro gradiva).
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Glavna vzroka za odpis sta neustreznost in neaktualnost. UpoStevanje kvalitete in lastnosti
knjizniénega gradiva so osnova za ovrednotenje in odloditev, katero gradivo ostane del fonda in
katero se odpise. Odgovorni strokovni delavec se odlo¢a na podlagi fizicnih meril kot so:
poskodovano, krhko, nepopolno, izgubljeno knjizniéno gradivo, ter vsebinskih meril: neustrezna
vsebina, starost... Merilo uporabnosti je frekvenca izposoje gradiva ali uporabnost nosilca zapisa. Pri
nekaterih vrstah gradiva, kot so npr. periodi¢ne publikacije bibliotekar uposteva specifi¢cna merila:
prenehanje izhajanja, presezene letnice za ¢as hranjenja, neaktualnost. Odpisu neknjiznega gradiva
praviloma botrujejo poskodbe ali uni¢enost. Ob upostevanju meril za izlocanje knjizni¢nega gradiva

strokovni delavec uporabi racunalnisko metodo (gradivo, ki se Ze dolgo ne izposoja) in metodo
pregledovanja polic (relevantnost in fizi¢ni pregled gradiva).

V knjiZnici je za odpis gradiva zadolZena triclanska komisija, ki je imenovana za dolo¢en mandat,
imenuje jo direktorica knjiznice. Komisija izbere gradivo za odpis in ga izvede. Ker je knjiZzni¢no gradivo
opredmeteno osnovno sredstvo, ga je potrebno popisati in ovrednotiti tudi v skladu z racunovodskimi
standardi.

Knjiznica odpisano knjizni¢no gradivo najprej ponudi NUK-u, kasneje Se osrednji obmocni knjiznici, tj.
Knjiznici Mirana Jarca Novo mesto ter pocaka na njihov izbor. Ostalo gradivo ponudi v dar
obiskovalcem knjiznice. Vsakih pet let knjiznica izvede inventuro knjiznicnega gradiva, ki jo je knjiznica
dolzna izvajati v skladu s predpisi, kar doprinese k urejenosti in aktualnosti zbirke.

Sevnica, 24. 10. 2023 Pripravila: Anita Sigko, direktorica



